Uchwata Nr )(LI30512018
Rady Gminy Swieciechowa
z dnia 1 marca 2018 roku

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli,
innych form wychowania przedszkolnego, szkot i o$rodkéow
rewalidacyjno - wychowawczych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby
fizyczne oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 38 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2203) — Rada Gminy Swieciechowa uchwala, co nastepuije:

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1
llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 roku
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203.),
2) osobie prowadzacej — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng prowadzaca przedszkole, inng forme
wychowania przedszkolnego, szkote lub o$rodek rewalidacyjno - wychowawczy,
3) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ takze dziecko w przedszkolu lub innej formie
wychowania przedszkolnego, stuchacza, wychowanka,
4) szkole — nalezy przez to rozumie¢ takze przedszkole, inng forme wychowania
przedszkolnego, osrodek rewalidacyjno — wychowawczy,
5) organie dotujgcym — nalezy przez to rozumieé Gmine Swieciechowa.

§2
Uchwata okre$la tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania
kontroli prawidtowo$ci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktére
powinny byé zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej
wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju oraz termin i sposéb rozliczenia wykorzystania dotacji dla
prowadzonych przez osoby prawne inne niz Gmina Swieciechowa lub osoby fizyczne
publicznych oraz niepublicznych:
1) przedszkoli;
2) oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych;
3) innych form wychowania przedszkolnego;
4) oddziatbw przedszkolnych w specjalnych szkotach podstawowych;
5) szkét realizujacych obowigzek szkolny lub obowigzek nauki;
6) szkot nierealizujgcych obowigzku szkolnego i obowigzku nauki;




7) osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.59 ze zm.) zwanej
dalej ,ustawg — Prawo o$wiatowe”.

Rozdziat I
Tryb udzielania dotacji

§3
1. Osoba prowadzgca przedszkole, inng forme wychowania przedszkolnego, szkote
oraz o$rodek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy — Prawo o$wiatowe sktada
organowi dotujgcemu wniosek o udzielenie dotacji, nie pézniej niz do dnia 30
wrzes$nia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do uchwaty.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera informacje o:
1) organie prowadzacym szkote,
2) nazwie i siedzibie szkoty,
3) numerze i dacie wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych,
4) numerze i dacie decyzji nadajgcej uprawnienia szkoty publicznej,
5) planowanej liczbie uczniéw, w tym uczniéw niepetnosprawnych,
6) planowanej liczbie dzieci, ktére majg byé objete wczesnym wspomaganiem
rozwoiju,
7) planowanej liczbie dzieci, ktére majg uczestniczyé w zajeciach rewalidacyjno —
wychowawczych,
8) numerze rachunku bankowego szkoty.
3. Osoba prowadzgca przedszkole, inng forme wychowania przedszkolnego, szkote
oraz osrodek, o ktorym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy — Prawo o$Swiatowe skiada
w terminie do 10 - go dnia kazdego miesigca (z tym, ze za styczen i grudzien danego
roku do 5-go stycznia i 5 -go grudnia) informacje o faktycznej liczbie uczniéw (ze
wskazaniem liczby uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wydanego przez zespoly orzekajgce dziatajgce w publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej), liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, liczbie uczestnikbw zajeé¢ rewalidacyjno-wychowawczych ustalong na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu i rodzaju przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego, szkoty oraz osrodka, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7
ustawy — Prawo o$wiatowe wediug stanu na pierwszy dzien danego miesigca. Wzér
informacji okresla zatgcznik nr 2 do uchwaty.
4. Do dnia 10-go kazdego miesigca (z tym, Zze za styczen i grudzien danego roku do
5-go stycznia i 5 — go grudnia) osoba prowadzaca szkote, o ktérej mowa w § 2 pkt 6
niniejszej uchwaty skfada oprécz informacji, o ktérej mowa w ust. 4 informacje
o faktycznym uczestnictwie ucznidw w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych za
miesigc poprzedni wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaty.

Rozdziat Ili
Tryb rozliczania dotacji

§4
1. Prowadzgcy przedszkole, inng forme wychowania przedszkolnego, szkote,
placowke oswiatowg oraz osrodka, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy — Prawo



o$wiatowe zobowigzany jest przedtozy¢ roczne rozliczenie dotacji do 10 stycznia
nastepnego roku. Rozliczenie poniesionych wydatkéw sfinansowanych z dotacji
nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do uchwaty.

2. Zwrot dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokoéci, nienaleznie lub
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem nastgpuje w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz.2077).

Rozdziat IV
Tryb przeprowadzania kontroli

§5
1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowoéci pobrania dotacii,
w tym faktycznej liczby uczniéw lub wychowankéw dotowanej jednostki i podawania
rodzajow niepetnosprawnoéci uczniéw lub wychowankéw oraz prawidiowosSci
wykorzystania dotacji w zakresie wydatkéw na ksztatcenie, wychowanie i opieke,
w tym ksztatcenie specjalne i profilaktyke spoteczna.
2. Kontrola obejmuje:
1) prawidtowo$é danych wykazywanych w informacjach przekazanych do organu
dotujgcego na podstawie:
a) dokumentacji przebiegu nauczania (m.in. dziennikow zajec),
b) dowodéw wpiat czesnego,
c) dokumentéw zwalniajgcych z tej optaty,
d) uméw o nauczanie i wychowanie uczniéw oraz wychowankow,
e) opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
f) orzeczen o potrzebie ksztaicenia speqalnego albo indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania, a takze
o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
g) innych dokumentow dotyczqcych prawidtowos$ci pobrania dotacji, w tym
zawierajgcych dane osobowe uczniéw i wychowankéw (m.in. list obecnosci);
2) prawidtowo$é wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa
w art. 35 ustawy — na podstawie dokumentagcji finansowo-ksiegowej i organizacyjnej
obejmujace;:
a) ewidencje ksiegowa,
b) wyciag z rachunku bankowego, na ktory zostata przekazana dotacja,
c) regulaminy dotyczace wynagrodzeri oséb zatrudnionych w dotowanej jednostce,
d) dowody zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyptat wynagrodzen, deklaracie ZUS,
umowy o prace i umowy zlecenia, umowy najmu itp.) - potwierdzajace rodzaj
dokonanych wydatkow,
e) inne dokumenty potwierdzajace rodzaj i zakres wykonanych zadan dotowanej
jednostki, realizacje ktérych sfinansowano z dotacji Gminy Swieciechowa.

§6
1. Kontrole przeprowadzajg pracownicy Urzedu Gminy SW|QC|echowa lub osoby albo
podmioty zewnetrzne wskazane i upowaznione przez Wojta Gminy Swieciechowa.
2. Upowaznienie zawiera:
1) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
2) imie i nazwisko upowaznionej osoby ( kontrolujgcego);
3) okreslenie nazwy kontrolowanej jednostki i osoby prowadzacej;
4) okreslenie zakresu kontroli;



5) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujgcy zawiadamia kontrolowang
jednostke telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej
w dniach i godzinach pracy w niej obowigzujgcych, a w uzasadnionych przypadkach -
w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy kontrolujgcym, a osobami
reprezentujgcymi jednostke kontrolowang.

5. W przypadku nieposiadania dokumentéw, objetych kontrolg w siedzibie jednostki
kontrolowanej, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczyé i udostgpnic
kontrolujgcemu dokumenty w miejscu, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie
uzgodnionym z kontrolujgcym — nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od otrzymania
pisemnego wezwania o okazanie dokumentéw podlegajgcych kontroli.

6. W przypadku braku warunkéw do przeprowadzenia kontroli w siedzibie
kontrolowanej jednostki, kontrolowany zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty za
potwierdzeniem odbioru do siedziby kontrolujgcego.

7. Kontrolujacy ma prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 2
uchwaty oraz do dokonywania z niej odpiséw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako
zatagczniki do protokotu kontroli lub stanowigce akta kontroli powinny by¢
po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem przez osoby reprezentujace kontrolowang
jednostke.

8. W razie potrzeby kontrolujgcy moze wystepowaé do organu prowadzgcego
kontrolowana jednostke lub do jej dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzenie
obliczen i zestawien w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.

9. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzone podczas kontroli
podlegajg parafowaniu przez kontrolujgcego.

§7
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét kontroli w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory podpisujg kontrolujgcy i przedstawiciele
kontrolowanej jednostki: osoba prowadzaca lub reprezentujgca organ prowadzacy
oraz dyrektor kontrolowanej jednostki.
2. Protokét kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanej jednostki w petnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie organu prowadzgcego,
3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przeprowadzajgcej kontrolg, numer
upowaznienia kontroli,
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okre$lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
6) imie i nazwisko osoby prowadzgcej kontrolowany podmiot,
7) opis dokonanych ustaler faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw,
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow,
10) wykaz zatgcznikéw do protokotu,
11) informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanej jednostki i organu
prowadzgcego o przystugujacym im prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy,
12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o dorgczeniu jednego
egzemplarza kontrolowanemu,
13) podpisy kontrolujgcego i kontrolowanego.



§8
1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke odmawia
podpisania protokotu — protokét podpisuje jedynie osoba kontrolujgca, czynigc w nim
adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz dotgcza pisemne wyjasnienie
przyczyn odmowy podpisu.
2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych
oraz dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.
3. Osoba prowadzaca kontrolowang jednostke moze ztozy¢ Wéjtowi Gminy
Swieciechowa w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli pisemne
wyjasnienia lub zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

§9
1. Wéjt Gminy Swieciechowa rozpatruje ztozone wyjadnienia i zastrzezenia do
protokotu i w terminie 14 dni od dnia ich doreczenia oraz przesyla kontrolowanej
jednostce wystgpienie pokontrolne wzywajgc do zwrotu catosci lub czesci
przekazanej dotac;ji.
2. Wystapienia pokontrolnego nie sporzadza sie, jezeli Wéjt Gminy Swieciechowa
uwzgledni w catosci wyjasnienia lub zastrzezenia, o ktérych mowa w § 8 ust. 3,
o czym powiadamia si¢ pisemnie kontrolowany podmiot.
3. Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego zawiadamia Wéjta Gminy Swieciechowa o realizacji wnioskow
i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§10 ]
Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Swieciechowa.

§11
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogjoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego. ’




