ZARZADZENIE NR 0050.96.2023
WOJTA GMINY SWIECIECHOWA

z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy Swieciechowa na rok 2024

Na podstawie § 1 Uchwaty Nr IX/55/2015 Rady Gminy Swicciechowa z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swigciechowa, Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zasady ogdlne przy konstrukeji projektu budzetu Gminy Swigciechowa na 2024 rok.
1. Materialy planistyczne do projektu budzetu na rok 2024 nalezy opracowa¢ w oparciu o:
1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) ,

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jedn. Dz. U.
7 2022 r. poz. 2267 ze zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodoéw irozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych (tekst jedn.
Dz. U.z2022r., poz. 513 ze zm.),

4) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Gminy Swicciechowa oraz zarzadzenia Wojta Gminy
Swigciechowa majace wplyw na budzet),

5) informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegodlnych rodzajow subwencji ogolnej oraz
o kwotach z tytutu udziatu we wpltywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

6) informacje Wojewody Wielkopolskiego o wysokosci dotacji celowych za zadania wiasne i zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej i zleconych innymi ustawami oraz o wysokosci planowanych dochodéw
budzetu panstwa przy realizacji tych zadan,

7) warunki umow i porozumien zawartych przez Gmine¢ z innymi podmiotami,

6) zobowiazania z lat ubiegtych, ktore skutkuja w roku 2024,

7) plan dochodow 1 wydatkow na 30.09.2023 r. oraz przewidywane ich wykonanie w 2023 roku,
8) inne przepisy i ustalenia, ktore majg zwigzek z opracowywanym projektem budzetu na 2024 r.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowywaniu projektu
budzetu na rok 2024:

1) $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w 2023 roku wyniesie 12,0% ,

2) podwyzszenie minimalnego wynagrodzenia za pracg od 1 stycznia 2024 roku do kwoty 4.242,00 zt, a od
1 lipca 2024 roku do kwoty 4.300,00 z1,

3) przy kalkulacji umow zlecen nalezy uwzgledni¢ stawke godzinowa w wysokosci 28,10 zt,

3. Przy planowaniu projektu budzetu nalezy zachowaé regule wydatkowg wynikajaca z art. 242 ustawy
o finansach publicznych nakazujaca zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze
planowane wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke
budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki jako nadwyzki §rodkéw pienigznych na rachunku biezacym budzetu
Gminy, wynikajacych zrozliczen wyemitowanych papieréw wartosciowych, kredytow ipozyczek z lat
ubieglych.

4. Material planistyczny winien wyszczeg6élnia¢ nazwy wszystkich realizowanych zadan wraz zich
klasyfikacja budzetowa.

§ 2. Zatozenia w zakresie prognozowanych dochodéw Gminy Swieciechowa na rok 2024

1. Podstawa planowania dochodow na 2024 rok jest plan na 30.09.2023 r. oraz przewidywane wykonanie
dochodow budzetowych w 2023 roku.
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2. Przy ustalaniu planowanych dochodow na 2024 rok nalezy uwzglednic:
1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,
2) plan na 30.09.2023 r. oraz przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2023,
3) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,
4) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,
5) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

6) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, innych podmiotow,

7) planowane zmiany w zakresie nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmiany przepisow.

3. W zakresie dochoddéw nalezy dokonac szczegdétowo podziatu zrodet dochodéw iuzasadni¢ kazdy
sktadnik podajac szczegotowa kalkulacje. Zatozony plan winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
wielko$ci nalezy uzasadni¢ podajac przyczyny ipodstawe wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.

4. W nizej wymienionych dochodach podatkowych nalezy uwzgledni¢:

1) w podatku od nieruchomosci — stawki podatku wzrastaja w stosunku do obowiazujacych w 2023 roku wg
osobnych uzgodnien ze Skarbnikiem Gminy,

2) w podatku od $rodkdéw transportowych — stawki podatku wzrastaja w stosunku do obowigzujacych w 2023
roku wg osobnych uzgodnien ze Skarbnikiem Gminy,

3) w podatku rolnym — stawki podatku wzrastaja w stosunku do obowiazujacych w 2023 roku wg osobnych
uzgodnien ze Skarbnikiem Gminy,

4)w podatku lesnym — stawki podatku wzrastaja w stosunku do obowigzujacych w2023 roku -
nie przewiduje si¢ obnizenia $redniej ceny sprzedazy drewna,obliczonej wedtug $redniej ceny drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2023 roku,

5. W pozostatych dochodach obowigzuja nastgpujace ustalenia:
1) z czynszéw za lokale uzytkowe — szacunkowy wzrost stawek $rednio o 12,0 %,
2) z czynszOw za mieszkania komunalne — szacunkowy wzrost stawek $rednio o 12,0 %,

3) z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu — na podstawie ilosci wydanych zezwolen na czas
nieokreslony oraz przewidywana ilos¢ zezwolen wydawanych jednorazowo,

4) z tytulu udzialu mieszkancow i podmiotow w prowadzonych inwestycjach — wg zgloszonych inicjatyw
lokalnych lub innych dokumentéw potwierdzajacych mozliwos¢ zaplanowania okreslonych kwot
w projekcie budzetu,

5) dotacje (w tym w formie pomocy finansowej), subwencje, udzialy w PIT w wielko$ciach wynikajacych
z zawiadomien Ministra Finanséw, Wojewody Wielkopolskiego, innych jednostek samorzadu
terytorialnego.

6. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na dochody
biezace i majatkowe.

§ 3. Zalozenia w zakresie prognozowanych wydatkéw Gminy Swieciechowa na rok 2024.

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2024 rok jest plan na 30.09.2023 r. oraz przewidywane wykonanie
wydatkéw budzetowych w roku 2023.

2. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych na zadania wlasne Gminy:

1) zabezpieczenie $rodkoéw finansowych zapewniajacych jednostkom organizacyjnym Gminy sprawne
i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie niezbednych srodkéw na remonty i naprawy zabezpieczajace mienie,
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3) zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane iujete w limitach wydatkéw na przedsiewzigcia
wykazane w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Swigciechowa,

4) zapewnienie $rodkow finansowych na zadania wynikajace z podpisanych wczesniej umow i porozumien
z innymi jst lub innymi podmiotami,

3. Wydatki na wynagrodzenia pracownikow jednostek budzetowych (Urzad Gminy, Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej, Centrum Ustug Wspdlnych), na wynagrodzenia pracownikéw obstugi zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Gminy oraz na wynagrodzenia pracownikow instytucji kultury (Samorzadowy
Osrodek Kultury i Biblioteka) nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego
na dzien 30.09.2023 r. biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2023 roku oraz w2024 roku. W 2024 roku planuje si¢ wzrost wynagrodzen do 19% (zmiana jest
proporcjonalna do wzrostu wynagrodzenia minimalnego w 2024 r.). Fundusz nagréd liczony od kwoty
planowanego podstawowego funduszu ptac na 2024 rok nalezy zaplanowaé w wysokosci 5%. W zwiazku
z mozliwos$cig przystgpienia pracownikow do PPK (Pracownicze plany kapitatlowe), wysokos$¢ podstawowej
wplaty finansowanej przez pracodawce nalezy zaplanowac na poziomie 1,5% wynagrodzenia wszystkich
pracownikow.

4. Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaé na podstawie odrebnych przepisow.

5. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (tekst jedn. Dz. U.
72023 r. poz. 1690).

6. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokoSci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1230 ze zm.).

7. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy szacowaé wg zawartych iplanowanych umoéw
z wyszczegoblnieniem kwot obcigzen skladkami na ubezpieczenia spoteczne. Wynagrodzenia z tytutu umow
zlecenia nalezy kalkulowa¢ w dwoch wariantach z uwzglednieniem pelnych sktadek ZUS ina zasadach
obecnie obowigzujacych.

9. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie 100% planu poczatkowego wg stanu na dzien 01.01.2023 r.
(pomniejszonego o jednorazowe wydatki, ktore zostaly juz uwzglednione w budzecie poczatkowym w 2023 r.).
Jednorazowe wydatki rzeczowe konieczne do poniesienia w 2024 roku wymagaja szczegdtowego omowienia,
winny znalez¢ si¢ na osobnym zestawieniu inie podlegaja wykazaniu w zbiorczych zatacznikach
wydatkowych. Wydatki zwigzane z zakupem energii elektrycznej, gazu i innych paliw nalezy zaplanowac na
poziomie wykonania za Il kwartal 2023 roku przy uwzglednieniu wskaznika inflacji.

10. Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegdtowa kalkulacje zawierajgca m.in. zakres prac
i szacunkowy kosztorys. Jednostki organizacyjne wykazuja wydatki remontowe na osobnym zestawieniu
wedlug zatacznika nr 8. W Zalaczniku nr 2 wykazuje sie tylko wydatki remontowe zwigzane z biezaca
konserwacja (ksero, alarmy, serwis itp.).

11. Do planowania odpisu podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy przyjac
kwote bazowa obowigzujaca w 2023 roku. W placéwkach o$wiatowych nalezy stosowaé obowigzujace
przepisy wynikajace z Karty Nauczyciela oraz ograniczenia wynikajace z innych przepisOw prawa zwigzanych
ze szczegolnymi rozwigzaniami stuzacymi realizacji ustawy budzetowej na rok 2024,

12. Przy planowaniu inwestycji pierwszenstwo maja zadania, ktorych zakonczenie jest przewidziane
w 2024 roku, zadania ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej oraz zadania z potwierdzonym zewnetrznym
dofinansowaniem. Planowanie $srodkow na nowe zadania inwestycyjne (czy tez zakupy inwestycyjne) inne niz
wymienione powyzej mozna uja¢ w materiatach planistycznych w uzasadnionych i koniecznych przypadkach.

13. Wydatki budzetu planuje si¢ w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na wydatki
biezace i majatkowe.

§ 4. 1. Materialy planistyczne - projekty planow finansowych jednostek — winny by¢ sporzadzone na
formularzach stanowigcych zataczniki Nr 1, Nr2, Nr3, Nr4, Nr5, Nr6, Nr7iNr8do niniejszego
Zarzadzenia.
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2. Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow merytorycznych Urzedu Gminy do
przygotowania projektéw planéw finansowych na rok 2024 w wersji papierowej do dnia 15 pazdziernika
2023 r. i ztozenie ich w sekretariacie Urzedu Gminy w Swieciechowie. Materiaty planistyczne nalezy rowniez
przekaza¢ droga e-mail w tym samym terminie na adres riozus@swieciechowa.pl.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Swigciechowa

mgr inz. Marek Lorych
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Nazwa jednostki organizacyjnej :

Stanowisko:

Imie i nazwisko pracownika:

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wojta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r.

Projekt planu finansowego na rok 2024

DOCHODY

Zatgcznik Nr 1

A
Klasyfikacja budzetowa Plan poczatkowy Plan Przewidywane Plan % %
Nazwa zadania wykonanie na
L.p. dz rozdz § na 01.01.2023 r. [ na 30.09.2023 r. 31.12.2023 r. na 2024 rok 9:6 9:7
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
DOCHODY OGOLEM
w tym:
I DOCHODY BIEZACE
II. DOCHODY MAJATKOWE
B
Uzasadnienie (szczegétowa kalkulacja)
...................... dnia........coooveiii
podpis
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Nazwa jednostki organizacyjnej :

Rodzaj wydatku:

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wojta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r.

Projekt planu finansowego na rok 2024

(zadania wtasne, zadania zlecone, zadania powierzone)

Stanowisko:

Imie i nazwisko pracownika:

WYDATKI

A
Klasyfikacja budzetowa Plan poczatkowy Plan Przewidywane Plan % %
Nazwa zadania Wykonanie na
L.p. dz rozdz § na 01.01.2023r.| na 30.09.2023r. 31.12.2023 r. na 2024 rok 9:6 9:7
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
WYDATKI OGOLEM
w tym:
I WYDATKI BIEZACE
w tym:
wydatki remontowe
II. WYDATKI MAJATKOWE
B
Uzasadnienie (szczegétowa kalkulacja)
...................... ,dniac..
podpis
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Plan wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wéjta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r.

w ztotych
Klasyfikacja budzetowa Wvnaarodzenia Plan

P] dz rozdz § ynag na 2024 rok

1 2 3 4 5 6

1. 4010 |Wynagrodzenia pracownikéw 0,00
wg stanu na 31.12 2023 r. -
zgodnie z zaszeregowaniem

2. wzrost wynagrodzehn w 2024 r. 0,00
(ilos¢ etatéw x 700,00 zt do wyn. zasad.
+ dodatki)
nalezy rozdzieli¢ wzrost wynagrodzen na
okresy potroczne

3. 5 % fundusz nagréd 0,00
(p0z.1+2) x 5 %

4. nagrody jubileuszowe 0,00

5. odprawy emerytalne 0,00

6. inne (np.wzrost z tyt. dodatku stazowego) 0,00

7. 4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 0,00

8. Ogoétem fundusz ptac 0,00

9. 4110 |Skfadki na ubezpieczenie spoteczne 0,00
(poz. 8-4-5) x 17,19 %

10. 4120 |Skfadki na Fundusz Pracy 0,00
(poz. 8-4-5) x 2,45 %
PPK - podstawowa wptata finansowana

11. 4710 |przez pracodawce 0,00
(poz. 8-4-5) x 1,5%
...................... dnia......ooooo
podpis
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wéjta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 .

Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

rozdziat

paragra

tresé

plan na 30.09.2023 r.

przewidywane zmiany

ilos¢/wartosé

objasnienia

plan na rok 2024

4010

Wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym:

wynagrodzenie zasadnicze

dodatki za wyshuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie ...

fundusz nagréd

Obsluga ogélem, w tym:

wynagrodzenie zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie ...

fundusz nagréd

4790

Nauczyciele ogolem, w tym:

wynagrodzenie zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

dodatek motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - state

awanse zawodowe

fundusz nagréd

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie ...

4040

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4800

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne nauczycieli

4110

Skladki na ubezpieczenia
spoleczne

4120

Skladka na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

(wymieni¢ aktualne i planowane umowy)

4710

Whplaty na PPK finansowane
przez pracodawce

razem

poapis
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wéjta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r.

Kalkulacja wydatkéw

Nalezy zamiesci¢ kalkulacj¢ odrgbnie dla kazdego dziatu i rozdziatu wydatkow

Informacje ogdlne

Ip.

wyszczegolnienie

stan na 30.09.2023 r.

przewidywany stan na
2024 r.

uwagi

Zatrudnienie ogolem:

ilosc 0sdb

ilo$c etatow

Pracownicy administracji

ilo$c 0sob

ilo$c etatow

Pracownicy obstugi

ilosc 0sdb

ilo$c etatow

Nauczyciele

stagysci

ilosc 0sdb

ilo$c etatow

kontraktowi

ilo$c 0sob

ilo$c etatow

mianowani

ilosc 0sdb

ilo$c etatow

dyplomowani

ilo$c 0sob

ilo$c etatow

Liczba emerytow, rencistow

w tym nauczycieli

Ilo$c ucznidw, w tym:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej
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Zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 W¢jta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 .

Szczegotowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkow oraz objasnienia dla kazdego typu zakupu w paragrafie wydatkowym

dziat ............. rozdziat ...........ceeeeenee
G
g
é') tresé ilos¢ cena/warto$¢ plan na rok 2024 objasnienie
&
Razem
...................... dnia.......ccooviiinn
podpis
Podpisany
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1. Nazwa Programu/Projektu:

2. Nazwa Zadania/Umowy:

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 Wéjta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r

Karta przedsiewziecia - programy, projekty lub zadania
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2024 - 20...

3. Podstawa prawna realziacji zadania (np. Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)

4. Cel (zwiezty opis i uzasadnienie)

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynacje wykonywania przedsiewziecia

6. Okres realizacji przedsiewziecia:

Zatgcznik nr 7

poczatek realizacji zadania - rok planowany termin zakonczenia zadania - rok
7.Zrédta finansowania i naktady w poszczegoéinych latach:
rodzaj zrodia taczne nakfady - . . - . .
wydatkéw |finansowania finansowe limity wydatkéw w poszczegélnych latach limit zobowigzan
limity
o Srodki wlasne 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 |zobowigzan
& budzet panstwa
©  [$rodki UE
< inne (jakie?)
facznie:
o Srodki wlasne
£ |budzet panstwa
% |$rodki UE
‘© inne (jakie?)
E tacznie:
dziat ... rozdziat = ..
...................... ,dniac..
podpis

Podpisany
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dziat ...........

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkéw oraz objasnienia dla kazdego typu wydatku w paragrafie wydatkowym

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2023 W¢jta Gminy Swieciechowa z dnia 15.09.2023 r

Szczegotowa kalkulacja wydatkéw na jednorazowe wydatki rzeczowe / wydatki remontowe

rozdziat

Zatgcznik nr 8

paragraf’

tresé

ilos¢

cena/warto$¢

plan na rok 2024

objasnienie

Razem

Podpisany
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