
ZARZĄDZENIE Nr 0050/50/2026
Wójta Gminy Święciechowa

z dnia 06.08.2026 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji  kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie zakresu organizacji i działania składnicy akt Centrum Usług
Wspólnych w  Święciechowie  oraz  jednostek  organizacyjnych Gminy  Święciechowa obsługiwanych
przez Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662
ze zm.)

zarządzam, co następuje:

§1. W jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiącym Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 0050.35.2023 z
dnia 1 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz  instrukcji  w  sprawie  zakresu  organizacji  i  działania  składnicy  akt  Centrum  Usług  Wspólnych  w
Święciechowie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Święciechowa obsługiwanych przez Centrum Usług
Wspólnych w Święciechowie zmienianego zarządzeniem Nr 0050/60/2023 z dnia 19 kwietnia 2023 r., Nr
0050/7/2024 z  dnia  25  stycznia  2024 r.  oraz  Nr  0050/42/2024 z  dnia 27  czerwca  2024 r.,  wprowadza
następujące zmiany:

- w klasie III rzędu 513 Świadczenia z tytułu zapewnienia opieki osobom starszym, niepełnosprawnym i
będącym w szczególnej sytuacji życiowej, dodaje się symbol i hasło klasyfikacyjne IV rzędu w brzmieniu:

Symbole klasyfikacyjne Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii 
archiwalnej

Uwagi

I II III IV

5136 Asystent  osobisty  dla  osoby  z
niepełnosprawnością

B10

5137 Opieka wytchnieniowa B10

- w klasie II rzędu 52 Obsługa innych rodzajów świadczeń, dodaje się symbol i hasło klasyfikacyjne III i IV
rzędu w brzmieniu:

Symbole klasyfikacyjne Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii 
archiwalnej

Uwagi

I II III IV

524 Wsparcie i teleopieka osób 
starszych

5240 Wsparcie Seniorów w 
samodzielnym funkcjonowaniu

B10

5241 Teleopieka i bezpieczeństwo 
osób starszych

B10

§2. Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania.


