WOJT GMINY SWIECIECHOWA
oglasza nabdr kandydatéw na stanowisko urzednicze -
do spraw inwestycji w Urzedzie Gminy w Swieciechowie

Informujemy, ze w miesigcu listopadzie 2021 r. wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Swigciechowie byt wyzszy niz 6 %.

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie ,

b) pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

c¢) wyksztalcenie wyzsze techniczne (preferowane budownictwo) ,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe ,

e) nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe (pozadane):

a) do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

b) znajomo$¢ przepisOw: ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, prawa budowlanego oraz rozporzadzen wykonawczych,

¢) znajomo$¢ procedur uzyskiwania pozwolen, decyzji itp. w procesie inwestycyjnym,

d) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z przygotowaniem, realizacja 1 rozliczaniem inwestycji
budowlanych,

¢) umiejetnos$¢ projektowania i sporzadzania kosztorysow, obstuga programow w tym zakresie,

f) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

g) umiejetnos¢ pracy w zespole, fatwos$¢ nawigzywania kontaktow, odpowiedzialnose.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) organizacja oraz prowadzenie caloSci spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacjg
i przekazaniem do uzytkowania inwestycji gminnych, w tym m. in. :

a) nadzor nad opracowaniem dokumentacji projektowych, opracowywanie kosztoryséw budowlanych
oraz weryfikacja kosztoryséw budowlanych w przypadku ich opracowania przez firmy zewngtrzne,
przygotowanie wzor6w umow na realizacj¢ inwestycji gminnych,

b) nadzor nad prawidlowym przebiegiem prowadzonych robot zgodnie z przepisami Prawa
Budowlanego, w szczegolnosci: wspolpraca z inspektorami nadzoru, uzyskanie niezbednych
dokumentow odbioru, uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie, uczestniczenie w odbiorach robot
inwestycyjnych i przegladach gwarancyjnych,

2) prowadzenie dla kazdej inwestycji odrgbnych zbiorow dokumentdéw od jej podjecia do zakonczenia
i rozliczenia zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego i Instrukcja Kancelaryjna,

3) przedktadanie Wojtowi Gminy stosownych wnioskéw, propozycji i informacji oraz sprawozdan
dotyczacych inwestycji gminnych,

4) opracowywanie plandéw i programéw inwestycyjnych oraz prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji z
tym zwigzanej, a takze nadzor nad ich terminowg realizacja,

5) wspoludzial w opracowaniu wnioskow o przydzial srodkéw finansowych i dotacji na realizacje
inwestycji w zakresie objetym niniejszym zakresem czynno$ci,

6) wspolpraca ze stanowiskiem ds. funduszy strukturalnych w zakresie przekazywania danych
niezbednych do opracowania specyfikacji zamowienia publicznego,

7) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych przez
nich realizowanych.

4.Wymagane dokumenty:

a) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony www.bip.swieciechowa.pl),

b) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie ,

¢) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata oraz ukonczone kursy i szkolenia ,

d) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (druk do pobrania ze strony
www.bip.swieciechowa.pl ),

e) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl) ,

f) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl).
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5.Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Swieciechowie, ul. Utanska 4 , 64 - 115 Swigciechowa,
b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

¢) wymiar czasu pracy: pefen etat,

d) termin rozpoczgcia pracy: luty 2022 r.

6.Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy w Swieciechowie,
ul. Utanska 4, 64 — 115 Swieciechowa lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
do spraw inwestycji” w terminie do 17 stycznia 2022 r.

Aplikacje , ktore wplyng do Urzedu Gminy w Swieciechowie po wyzej okre$lonym terminie —
nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( bip.swieciechowa.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy .

Woéjt Gminy Swigciechowa
/-/ mgr inz. Marek Lorych



