Zarzadzenie nr 0050.41.2022
Wéjta Gminy Swieciechowa z dnia 14 czerwca 2022 r.

w sprawie okreslenia formy przekazania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zaKresie operacji finansowych przez dyrektoréw/kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Swieciechowa oraz jednostki obslugujace;j.

Na podstawie § 191 § 21 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz
§ 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (tekst jedn. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.), § 9 rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
7 2020 r. poz. 2396 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Swieciechowa
oraz jednostki obstugujacej przekazuja sprawozdania budzetowe w formie dokumentu
papierowego, natomiast sprawozdania w zakresie operacji finansowych w  postaci
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Glownego Ksiggowego
i Kierownika jednostki.

2. Sprawozdania w formie elektronicznej podlegle jednostki przekazuja z wykorzystaniem
aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra
Finansow (SJO Bestia@)).

3. Sprawozdania w formie elektronicznej iw formie dokumentu papierowego podlegle
jednostki przesytaja do Urzedu Gminy Swigciechowa w terminach wynikajacych
z rozporzadzenia.

4. Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu papierowego sktadaja
wiasnorecznie osoby upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Wraz z podpisem
umieszcza si¢ piecze¢ z imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby podpisujace;j.

5. Samorzadowe osoby prawne skladaja sprawozdania z operacji finansowych w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostepnych na stronach
internetowych Ministerstwa Finansow pod adresem www.mf.gov.pl i przesylaja podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
w terminach wynikajacych zrozporzadzenia, z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej ePUAP przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej
Gminy Swigciechowa /swieciechowa/SkrytkaESP oraz poprzez program SJO Besti@.

6. Na zadanie Skarbnika lub Woéjta Gminy, jednostki organizacyjne sg zobowigzane ztozy¢
dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupetniajgce do sprawozdan.

7. Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazuja w wyzej okreslonej formie,
niezwlocznie po ich sporzadzeniu.



§ 2. Zobowiazuje si¢  Dyrektorow/Kierownikow  jednostek —organizacyjnych ~Gminy
Swigciechowa oraz jednostke obstugujaca do Scislego przestrzegania postanowien
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom / Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Swigciechowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdan
sporzadzanych za okresy sprawozdawcze od dnia 1 stycznia 2022 r., zuwzglednieniem
przepisow przejsciowych ujetych w§ 201§ 21 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
11 stycznia 2022 r, w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.



